
ОДЕСЬКА ОБЛАСНА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ
ОДЕСЬКА ОБЛАСНА ВІЙСЬКОВА АДМІНІСТРАЦІЯ

ДЕПАРТАМЕНТ  ОСВІТИ  І  НАУКИ

Н А К А З 
Деякі питання документування 
управлінської діяльності 
в Департаменті освіти і науки
Одеської обласної державної адміністрації

На виконання постанови Кабінету Міністрів України від 17 січня                      
2018 року № 55 «Про деякі питання документування управлінської діяльності» 
(зі змінами), відповідно до розпорядження голови (начальника) Одеської 
обласної державної (військової) адміністрації від 07 жовтня 2025 року                      
№ 1012/А-2025 «Деякі питання документування управлінської діяльності»:

НАКАЗУЮ:
1. Затвердити такі, що додаються: 
Інструкцію з документування в Департаменті освіти і науки Одеської 

обласної державної адміністрації, управлінської інформації в електронній формі 
та організації роботи з електронними документами в діловодстві, електронного 
міжвідомчого обміну. 

Інструкцію з діловодства в Департаменті освіти і науки Одеської обласної 
державної адміністрації.

2. Керівникам структурних підрозділів Департаменту освіти і науки 
Одеської обласної державної адміністрації забезпечити дотримання вимог 
інструкцій працівниками під час документування управлінської діяльності. 

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

Директор                                                                                Олександр ЛОНЧАК


